Guatemala, 31 de enero de 2020

Magister

Eleuterio Cahuec del Valle

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Nimero 455-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Namero 9-2020
correspondiente al periodo del 02 al 31 de enero de 2020 y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando Factura Serie A Nimero 0069.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
documentos de compra directa, cotizacién, licitacion publica y casos de excepcion
para adquisicion de bienes, obras y servicios que se requieran para el desarrollo de
las actividades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

2. Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicion.

3. Apoyar en el seguimiento a las actualizaciones en material de adquisiciones y
contrataciones a través de la Direccion Normativa de Adquisiciones y Contrataciones
del Estado aplicables a los objetivos de la Seccién de Compras.

4. Apoyar en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados a la
programacion y ejecucién de proyectos de compras a las distintas dependencias de
fiscalizacion cuando sea requerido.

5. Brindar apoyo a la Seccién de Compras y las distintas unidades que integran el
proceso de adquisicién de bienes, suministros y contrataciones de obras Yy servicios
en aspectos técnicos, logisticos y temas de recepcién y liquidacién de obras.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Mildred-Ereyda Canel Osorio

Se apoy6 en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de
documentos de compra directa, cotizacién, licitacion publica y casos de excepcion
para adquisicion de bienes, obras y servicios que se requieran para el desarrollo de
las actividades de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Se brind6 apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicion.

Se logré brindar el apoyo en el seguimiento a las actualizaciones en material de
adquisiciones y contrataciones a través de la Direccién Normativa de Adquisiciones
y Contrataciones del Estado aplicables a los objetivos de la Seccién de Compras.

Se apoyo en la elaboracién de informes circunstanciados e informes relacionados a
la programacion y ejecucién de proyectos de compras a las distintas dependencias
de fiscalizacién cuando sea requerido.

Se brind6 el apoyo a la Seccién de Compras v las distintas unidades que integran el
proceso de adquisicion de bienes, suministros y contrataciones de obras Yy servicios
en aspectos técnicos, logisticos y temas de recepcion y liquidacién de obras.
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\lejandro Palomo Lépez
Jefe de Compras
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